
ВЫПИСКА  
из должностного регламента 

главного специалиста отдела развития туризма и туристской 
инфраструктуры департамента развития предпринимательства и туризма 

Министерства инвестиций и развития Свердловской области 
 

Глава 3. Должностные  обязанности,  права  и ответственность 
государственного гражданского служащего за неисполнение  (ненадлежащее      
исполнение)    должностных    обязанностей 

 
Исходя из задач и функций отдела развития туризма и туристской 

инфраструктуры департамента развития предпринимательства и туризма 
Министерства инвестиций и развития Свердловской области на государственного 
гражданского служащего возлагаются следующие должностные обязанности:  

1) организация своевременного исполнения и мониторинг реализации 

мероприятий подпрограммы «Индустрия туризма» государственной программы 

«Повышение  инвестиционной  привлекательности  Свердловской  области   до 

2024 года»; 

2) участие в осуществлении контроля и координации деятельности 

государственного бюджетного учреждения Свердловской области «Центр развития 

туризма в Свердловской области» (далее – учреждение), а именно: 

– подготовка проектов организационно-распорядительных, методических, 

правовых документов по вопросам, отнесенным к деятельности учреждения; 

– участие в подготовке государственного задания учреждению на текущий 

год и плановый период;  

– организация подготовки, согласования и заключения соглашений о порядке 

и условиях предоставления субсидии учреждению на финансовое обеспечение 

государственного задания и о порядке и условиях предоставления субсидии 

учреждению на иные цели; 

– приём и проверка отчетности по исполнению государственного задания; 

– приём и проверка отчетности по исполнению соглашения о порядке и 

условиях предоставления субсидии учреждению на иные цели; 

– проверка документов учреждения в части обеспечения целевого 

использования бюджетных средств; 

3) подготовка информационных, презентационных и иных материалов 

относительно туристского потенциала и туристской привлекательности 

Свердловской области; 

4) участие в содействии проведения научных исследований в сфере 

туризма и туристской деятельности по вопросам анализа и прогнозирования 

развития туристского рынка;  

5) разработка концепций, программ, комплексных прогнозов социально-

экономического развития Свердловской области в сфере развития туризма; 

6) участие в подготовке аналитической информации по развитию туризма 

и туристской деятельности в Свердловской области;  

7) участие в подготовке и проведении форумов, конференций, семинаров, 

а также организации иных мероприятий, касающихся задач Министерства, 

департамента, отдела в сфере туризма и туристской деятельности; 
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8) взаимодействие с федеральными органами государственной власти в 

целях распространения информации о туристских возможностях Свердловской 

области; 

9) подготовка проектов нормативных правовых актов в пределах своих 

полномочий; 

10) подготовка материалов к встречам, докладам и выступлениям 

Губернатора Свердловской области и Министра по тематике развития туризма в 

Свердловской области; 

11) подготовка материалов по текущей деятельности отдела: 

 – экспертных заключений на разделы проектов и программ, посвященных 

вопросам, относящимся к компетенции отдела;  

 – предложений в план организационных мероприятий департамента 

развития предпринимательства и туризма и Министерства; 

12) рассмотрение и подготовка ответов на обращения (запросы) граждан и 

организаций любой формы собственности по вопросам развития туризма в 

Свердловской области; 

13) участие в работе межведомственных и иных комиссий, рабочих групп, 

советов, иных коллегиальных совещательных и консультативных органов по 

вопросам, относящимся к компетенции отдела; 

14) разработка проектов презентационных материалов; 

15) подготовка материалов для семинаров, конференций, совещаний, 

«круглых столов» по вопросам, относящимся к компетенции отдела; 

16) подготовка аналитической, справочной и иной информации, материалов, 

касающихся деятельности отдела; 

17) разработка проектов организационно-распорядительных, методических, 

правовых документов по вопросам, отнесенным к компетенции отдела; 

18) участие в обеспечении информационной открытости деятельности 

Министерства для населения и организаций Свердловской области. 


